Richtlinie zum Umweltschutz

Vorwort

Die QUADRO OFFICE - die Biroeinrichter - GmbH sieht sich und alle direkt mit dem
Unternehmen verbundenen Personen und externen Anbieter in der Pflicht, durch
unternehmerisches Handeln, die natiirliche Umwelt méglichst wenig zu belasten. Da
unser Handeln im Bereich unseres Handelswaren Angebots nicht ohne Verbrauch
nattrlicher Ressourcen mdéglich ist, liegt ein Schwerpunkt unserer Bestrebungen auf
der Férderung der Nachhaltigkeit bei der Nutzung dieser Ressourcen. Die Substitution
endlicher Ressourcen stellt ein flankierendes Ziel auf diesem Weg dar. Aktuell nicht
vermeidbare Industrie- bzw. Gewerbeabfélle verbringt die QUADRO OFFICE - die
Buroeinrichter - GmbH in den Recyclingkreislauf, so dass diese wieder der
Rohstoffwirtschaft zugefiihrt werden. Ein weiteres Handlungsfeld im Umweltschutz ist
die Energieeinsparung, um die Treibhausemissionen zu verringern und damit dem
Klimawandel zu begegnen.

Wir erkennen unsere Verantwortung flr kiinftige Generationen und wollen
sicherstellen, dass fir diese in einer intakten Umwelt, mit biologischer Vielfalt, eine
hohe Lebensqualitét erhalten bleibt. Es entspricht unserer festen Uberzeugung, dass
wir durch die Berilicksichtigung von Umweltaspekten tiber den gesamten Lebensweg
unserer Produkte sowie Dienstleistungen die Ressourcen fir kiinftige Generationen
erhalten und verbessern kénnen.

Fir die Realisierung unserer Zielsetzungen, fiir 6kologische SchutzmalRnahmen sowie
der Vermeidung von Gesundheitsrisiken flir Mensch und Tier, sind die
Unternehmensleitung und alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter gleichermalien
verantwortlich.

Diese Umweltrichtlinie dient dem Zweck, ein gemeinsames Werteverstandnis mit
abgestimmten Zielsetzungen zum Umweltschutz zu entwickeln. Die darin enthaltenen
Regelungen sollen eine Orientierung in unserem Arbeitsalltag ermdglichen und auch
darstellen, welche Verhaltensweisen wir von uns und anderen im Sinne der Umwelt zu
jeder Zeit einfordern.

Diese Richtlinie ist somit fiir alle Bereiche der QUADRO OFFICE - die Blroeinrichter
- GmbH und flir alle Beschaftigte verbindlich. Wir verpflichten uns auf die Erflillung der
gesetzlichen Bestimmungen und weiteren bindenden Verpflichtungen zum
Umweltschutz zu achten.
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Wir bitten alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im taglichen Arbeitsalltag, dass sie die
Geschaftsfiilhrung, bei ersichtlichem Handlungsbedarf zum Schutz der Umwelt,
vertrauensvoll und offen informiert. Um dies zu ermdglichen, sensibilisieren wir unsere

Beschéftigten durch Schulung und Information {ber die Auswirkungen unseres
Handelns auf die Umwelt.

{seu 0).0.24 L{%

Ort, Datum eschaftsfihrung
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Richtlinien

Energieeffizienz und erneuerbare Energien

QUADRO OFFICE - die Biroeinrichter - GmbH setzt auf die Reduzierung des
Energieverbrauchs sowie auf den Einsatz erneuerbarer Energien zur Verbesserung
der Nachhaltigkeit bei der Bereitstellung der erforderlichen Energien.

Reduzierung des Energieverbrauchs

Bei vergleichbaren Alternativen streben wir die wirtschaftlichsten Losungen an, um die
Energieeffizienz zu verbessern und den Energieverbrauch zu reduzieren.

Auch die Sensibilisierung unserer Beschaftigten stellt ein Potenzial zur Reduzierung
des Energieverbrauchs im taglichen Arbeitsleben dar. Wir appellieren deshalb an alle
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter folgende Energiesparmdglichkeiten zu nutzen:

Schalten Sie Beleuchtung und Gerate aus, wenn sie nicht verwendet werden
Nutzen Sie so oft wie mdglich natirliches Sonnenlicht

Vermeiden Sie unnétiges Ausdrucken

Stellen Sie die Raumtemperatur fiir Biroraume auf 20 bis 22 Grad Celsius ein
Denken Sie daran: StoBliften ist effizienter als Dauerliiften

Management natiirlicher Ressourcen

QUADRO OFFICE - die Biroeinrichter - GmbH ist bestrebt, den Einsatz und den
Verbrauch von Ressourcen wahrend mdéglichst gering zu halten. Wir streben an, den
Verbrauch von Hilfs- und Betriebsstoffen sowie von Wasser und Energie zu reduzieren
bzw. im besten Fall zu vermeiden.

Eine Sonderstellung unter den natirlichen Ressourcen nimmt fiir uns die Ressource
Wasser ein. Wir folgen mit unserer Anschauung hier der Wasserrahmenrichtlinie der
Europdischen Gemeinschaft, die fiir Oberflichengewéasser, das Grundwasser sowie
die Kustengewadsser einen guten Zustand erreichen und erhalten will.

Auch hier appellieren wir an alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter folgende
Méglichkeiten zu nutzen:

e Drehen Sie den Wasserhahn ab, wahrend Sie lhre Hénde einseifen

e Nutzen Sie bei der Toilettenspiilung die Teilmengen-Spiiltaste oder die
Stopptaste
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Abfallvermeidung, Recycling und Abfallentsorgung

QUADRO OFFICE - die Biroeinrichter - GmbH folgt einer systematischen
Herangehensweise, indem in erster Linie Maltnahmen zur Vermeidung von Abféllen
getroffen werden, die einem Recycling bzw. einer méglichen stofflichen Verwertung
immer vorausgehen.

Durch eine konsequente Trennung von Abfallstrémen aller anfallenden Abfélle stellen
wir sicher, dass alle Abfédlle einer umweltgerechten Abfallentsorgung zugefihrt
werden.

Wir stellen die gesetzeskonforme Entsorgung der Abfélle sicher und erfiilllen unsere
Pflichten zur Nachweisflihrung. Um dies belegen zu kénnen, erstellen wir regelmafig
eine Gesamtabfallbilanz aller Abfalle.

Bei Abfallen wie Chemikalien oder andere Materialien, die bei ihrer Freisetzung in die
Umwelt eine Gefahr darstellen, fiihren wir die erforderlichen Nachweise der
gesetzeskonformen Abfallentsorgung.
Wir achten darauf, dass bei der Handhabung dieser Stoffe, bei der Beférderung,
Lagerung oder beim Recycling sowie der Wiederverwendung und bei ihrer Entsorgung
ein sicherer Umgang gewahrleistet ist.

Tier- und Artenschutz (Biodiversitét)

QUADRO OFFICE - die Biroeinrichter - GmbH liegt das Wohlergehen der Tiere am
Herzen. Wir lehnen die Verwendung von Tierprodukten ab, die von Tieren stammen,
die unmenschlich behandelt wurden.

Waldnutzung und Bodenqualitat

Fir die gesamte Menschheit spielen Walder eine dramatisch wichtige Rolle, als
Kohlenstoffsenken sowie Wasserspeicher und bieten einen aullerordentlichen
Erholungswert. Fir viele gefahrdete Tierarten sind Walder die Heimat und wichtige
Schutzzonen. QUADRO OFFICE - die Biroeinrichter - GmbH verpflichtet sich, im
Zuge der Wertschépfungsaktivitaten, kein Holz oder aus Holz gewonnene Stoffe zu
verwenden, die aus alten bzw. gefahrdeten Waéldern stammen. Im Falle von nicht
vermeidbaren Holzprodukten stellen wir sicher, dass diese aus zertifizierten Quellen
verantwortungsvoller Forstwirtschaft stammen, dies gilt auch bei der Auswahl der
Hersteller unserer Handelsprodukte

Wesentliche Zielsetzung ist die Vermeidung des Eintrags organischer oder
anorganischer Schadstoffe in das Umweltmedium Boden. Neben der
gesetzeskonformen Abfallentsorgung reduzieren wird technische Risiken, deren
Eintreten eine Kontamination des Bodens zur Folge hatte.
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Danke

Vielen Dank, dass Sie sich die Zeit genommen haben, diese Richtlinie zum
Umweltschutz  sorgféltig zu lesen. Diese Richtlinie wird in unserem
Managementsystem als dokumentierte Information gelenkt, d.h. regelmafig tberprift
und bei Bedarf an relevante Anforderungen interessierter Parteien angepasst.

Hinweis

Alle Beschiftigten sind in der Pflicht die Regelungen des Umweltschutzes zu
befolgen und an der Verbesserung proaktiv mitzuwirken.

QUADRO OFFICE - die Blroeinrichter — GmbH, Altendorfer StraRe 97-101, 45143 Essen



Situationen, in denen Sie aktiv werden sollten:

Wir alle sind in unserem Unternehmen dafiir verantwortlich, die in den Richtlinien
formulierten Standards umzusetzen. Falls Sie illegales oder dieser Richtlinie
widersprechendes Verhalten bemerken oder einen begriindeten Verdacht haben, sind
Sie verpflichtet, das Problem zu melden oder Rat zu suchen:

If you
something something

&

Beispiele fur Falle, in denen Sie aktiv werden sollten:

Entsorgung von Abféllen oder Reststoffen auf unzuldssigen Wegen.

Betrieb von Anlagen trotz Verstol? gegen Genehmigungen.

Eklatante Verstdlie gegen die Regelungen zum Energiesparen.

Drohende Verschmutzung des Erdreichs und damit des Grundwassers durch
auslaufende Chemikalien.

Nicht zulassige Einleitung von Stoffen in den Kanal oder in ein Gewdésser.

e Entfernung von technischen Einrichtungen zur Reduzierung von Emissionen.

e Schlechte Luftqualitat in Innenrdumen mit zu befiirchtender Schadstoffbelastung.

Ort, Datum Unterschrift Mitarbeiter*innen
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